
收據要求

請款收據紙上，應有「收據」名稱

Ｑ：如果執行單位是開立發票可以嗎？

Ａ：可以，但一樣要有發票字樣，目的是避免用來路不明的一張紙請款。

收據紙上要有「收據」兩個字



收據要求

請款收據紙上，應有收據日期
開立日期應為審查次日後

Ｑ：如果 11/20 審查，收據一定要開在 11/21 嗎？

Ａ：不用，只要是 11/20 以後都可以，11/22、11/23 等皆行。



收據要求

請款收據紙上，應有請款單位全銜
如：國立臺灣大學、中央研究院、財團法人農業科技研究院

Ｑ：如果只寫臺大、中研院、農科院，可以嗎？

Ａ：不可以，一定要是機關全銜，且不能有錯字。



收據要求

請款收據紙上，應有本部全銜
農業部

Ｑ：今年８月才升格，寫農委會可以嗎？

Ａ：不可以，一定要是農業部，寫農委會、行政院農業委員會一概不受理。



收據要求

請款收據紙上，應有計畫名稱
如：105年度國際茶業博覽會展示計畫

Ｑ：如果有計畫編號，沒有計畫名稱可以嗎？

Ａ：不可以，一定要有計畫名稱，千萬不要漏字、錯字。



收據要求

請款收據紙上，應有中文大寫金額
壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖、拾

一、二、三、四、五、六、七、八、九、十，一概不受理



收據要求

請款收據紙上，應有簽章
三位的簽章，一個不能少



會計報告

會計報告請使用農業部格式

農業部格式！很重要！

Ｑ：能不能用自己機關的格式呢？

Ａ：不可以，一定要用農業部格式，並且於「計畫經費網路作

業系統」（ https://webgate.moa.gov.tw）登打。

https://webgate.moa.gov.tw/


會計報告

會計報告請繳交第一、第二聯
缺一不可

Ｑ：第三聯要給誰呢？

Ａ：第三聯請執行單位自行留存，只要繳回前兩聯即可。



會計報告

會計報告農業部與業者請分開
農業部給的錢不是配合款

Ｑ：配合款要寫什麼？

Ａ：合作業者所出資的錢就是配合款，所以不要把農業部與合

作業者的錢合在一起。



會計報告

配合款單位請寫合作業者
千萬不要寫農業部

Ｑ：如果我有兩家合作業者呢？

Ａ：兩家業者都要寫上去，分兩列填寫。



會計報告

請記得蓋章
每一聯、每一頁都要有

Ｑ：能不能蓋其中一聯，以示負責就好？

Ａ：不可以，通通都要有！



如有會計報告與經費系統使用問題，請參考

農業部計畫經費網路作業系統使用者操作手冊
詳細閱讀，才不會被退件呦！


